
الأدواتنمط التدرᗫبالأسالᘭب المستخدمةالزمنالمواضيعالأسبᖔعᘻسلسلاهداف المحورالمحاورالوحده

ة١٠ د تعᗫᖁف اللغه ١ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٠ دخصائص اللغة ٢ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنᙏشاط فردي١٠ د أهمᘭة اللغة٣ ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂ0غ
ة٥ دلوظᘭفة التواصلᘭة للغة ٤ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂ0.3م
ᗫة للغة ٥ ᢕᣂفة التعبᘭة٥ دالوظ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ د الوظᘭفة الفكᗫᖁة للغة ٦ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ د الوظᘭفة الاجتماعᘭة للغة ٧ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ د الوظᘭفة التعلᘭمᘭة للغة ٨ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دلوظᘭفة النفسᘭة للغة ٩ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf

ة٥ دالوظᘭفة السᘭاسᘭة للغة ١٠ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دلوظᘭفة الاقتصادᘌة للغة ١١ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٠ د تعᗫᖁف المهارة ١٢ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٠ دلتواصل ᛿مهارة أساسᘭة١٣ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ᢝ التواصل ١٤

ᡧᣚ ة٥ دالمرسل ودوره ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ د الرسالة (مفهوم الرسالة وخصائصها) ١٥ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دالوسᘭلة (وسائل التواصل وأنواعها) ١٦ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ᢝ استقᘘال الرسالة) ١٧

ᡧᣚ تؤثر ᢝ ᡨᣎالسمات والخصائص ال) ᢝ
ᡨᣛة٥ د المتل ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf

ة٥ دالمستقᘘل (تفسᢕᣂ الرسالة وردود الفعل) ١٨ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ᡧ أر᛿ان الموقف اللغوي ١٩ ᢕᣌة٥ د التفاعل ب ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂم ᢝ

ᡨᣍم ذاᘭتقي

١٢٠
ة١٥ دتعᗫᖁف القراءة١ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٢٠ دمراحل القراءة٢ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٢٠ دأنواع القراءة٣ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنᙏشاط فردي١٥ دملخص الفقرة٤ ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط ١غᙏ
ᢝ التعلᘭم والتعلم٥

ᡧᣚ ة القراءةᘭة١٥ دأهم ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دتأثᢕᣂ القراءة عᣢ تطᗫᖔر اللغة والتفكᢕᣂ النقدي.٦ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ᡧ القدرات العقلᘭة والتحلᘭلᘭة لدى الأفراد.٧ ᢕᣌتحس ᢝ

ᡧᣚ ة القراءةᘭة١٥ دأهم ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنᙏشاط فردي١٥ دقائمة الأهداف القرائᘭة٨ ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط ٢غᙏ
فᘭه، وفهم النصوص.٩ ᡨᣂحث، الᘘة٢٠ دأهداف القراءة المتعددة: التعلم، ال ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf

ة٢٠ دكᘭف تحدد هدفك من القراءة وتوجه جهودك نحو تحقᘭقه.١٠ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf

١١
قراءة النصوص العلمᘭة مقاᗷل النصوص الأدبᘭة: 

الأهداف المختلفة لᝣل منهما.
ة١٥ د ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf

امنᙏشاط فردي١٥ دتحدᘌد الهدف١٢ ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط ٣غᙏ
ᢝ فهم الثقافة واللغة.١٣

ᡧᣚ ة وأهميتهاᘭاث ᡨᣂة١٥ دمقدمة حول النصوص ال ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ᢝ قدᘌم وتحلᘭله من ناحᘭة اللغة والمضمون.١٤

ᡵᣍة١٥ دقراءة نص ترا ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنᙏشاط فردي١٥ دمقارنة النصوص١٥ ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط ٤ غᙏ
ᢝ التفاعل مع التطورات الثقافᘭة والاجتماعᘭة.١٦

ᡧᣚ ة١٥ دفهم النصوص الحديثة ودورها ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دقراءة نص حدᘌث وتحلᘭله بناءً عᣢ الأفᜓار والموضوعات المطروحة.١٧ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنᙏشاط فردي١٥ دتحلᘭل النص الحدᘌث١٨ ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط ٥ غᙏ
ة١٥ دكᘭف تقوم بتحلᘭل النصوص ᗷطᗫᖁقة نقدᘌة لفهم الرسالة الأساسᘭة.١٩ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ᢝ النصوص الأدبᘭة والعلمᘭة.٢٠

ᡧᣚ ل النقديᘭة١٥ داستخدام التحل ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ᡧ وتحدᘌد الفروق بᚏنهما.٢١ ᢕᣌمختلف ᡧ ᢕᣌل نصᘭة لتحلᘭامنالمناقشة١٥ دأمثلة عمل ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂغPowerpoint/ PDf
٢٢ ᢝ ᢔᣍشاط فردي١٥ دالنقد الأدᙏامن ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط ٦ غᙏ

٣٦٠

الأول

 ᢝ
ᡧᣍالثا

 ᢝ
ᡧᣚ ᢝᣒف اللغة ودورها الأساᗫᖁذكر تعᘌ

. ᢝ
ᡧᣍساᙏالتواصل الإ

وظائف اللغة

أهمᘭة مهارة القراءة

أهداف مهارة القراءة

مفهوم مهارة القراءة

ᡧ القدرات  ᢕᣌتحس ᢝ
ᡧᣚ دور القراءة ᡧ ᢕᣌيب 

العقلᘭة والمهارات الفكᗫᖁة
ᢝ التعلᘭم والتعلم

ᡧᣚ و أهميتها

ᛒستعرض الأهداف المختلفة للقراءة

 ᢝ
ᡧᣚ النقدي ᢕᣂيوضح دور مهارات التفك 

تحلᘭل وتقيᘭم النصوص.

ᛒستعرض الوظائف المختلفة للغة

ᢝ تطᗫᖔر 
ᡧᣚ ح مفوم المهارة وأهميتها ᡫᣄᛒ
القدرات التواصلᘭة.

ᘌحلل عناᣅ الموقف اللغوي وفهم 
 ᢝ
ᡧᣚ ᣆل عن᛿ دور

 عملᘭة التواصل الفعال.

ح ماهᘭة مهارة القراءة ومراحلها  ᡫᣄᛒ
وأنواعها.

أر᛿ان الموقف اللغوي 
(المرسل، الرسالة، 
 ، ᢝ

ᡨᣛلة، المتلᘭالوس
المستقᘘل).

اثᘭة  ᡨᣂدراسة النصوص ال
وتحلᘭلها

دراسة النصوص الحديثة 
وتحلᘭلها

التحلᘭل النقدي للنصوص

ᛒستعرض مهارات قراءة وتحلᘭل 
النصوص الحديثة

اثᘭة ᗷمختلف أنواعها. ᡨᣂوال 

الوحدة الأول 
مهارة التواصل:-

٢ساعة

الوحدة الثانᘭة 
مهارة القراءة: -٦ 

ساعات

مفهوم اللغه

مفهوم المهارة
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ة١٠ دتعᗫᖁف ال᜻تاᗷة١ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٠ دالعناᣅ الأساسᘭة لل᜻تاᗷة٢ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ᢝ الحᘭاة اليومᘭة٣

ᡧᣚ ةᗷتا᜻ة الᘭة١٠ دأهم ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
٤ ᢝᣥᘌادᝏالمجال الأ ᢝ

ᡧᣚ ةᗷتا᜻ة الᘭة١٠ دأهم ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
٥ ᢝ

ᡧᣎالمجال المه ᢝ
ᡧᣚ ةᗷتا᜻ة الᘭة١٠ دأهم ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf

ة١٥ دالمقومات الأساسᘭة لل᜻تاᗷة الجᘭدة٦ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دالعوامل المؤثرة عᣢ جودة ال᜻تاᗷة٧ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٠ دأهمᘭة التدقيق والمراجعة٨ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنᙏشاط فردي١٠ د"تحلᘭل النص"٩ ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط ١ غᙏ

ة١٥ دال᜻تاᗷة الإᗷداعᘭة١٠ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دال᜻تاᗷة الوظᘭفᘭة١١ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ᡧ ال᜻تاᗷة الإᗷداعᘭة والوظᘭفᘭة.١٢ ᢕᣌة١٠ دالفرق ب ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
وع كتاᗷة مختلط" ١٣ ᡫᣄشاط فردي١٠ د"مᙏامن ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط ٢ غᙏ
ᢝ ال᜻تاᗷة١٤

ᡧᣚ ة الفنونᘭة١٠ دأهم ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دالرسائل١٥ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ داليومᘭات والمذكرات١٦ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دالتقارᗫر١٧ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دمحاᡧᣅ الجلسات١٨ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
١٩ 

᠍
ا ᡵᣂون 

᠍
ة٥ دالأدب شعرا ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf

امنᙏشاط فردي١٠ دإعداد نص ᘌمثل نوع᠍ا من فنون ال᜻تاᗷة٢٠ ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط ٣ غᙏ
ᢝ تواجه ال᜻تّاب٢١ ᡨᣎات الᘌة١٠ دالتحد ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دأسᘘاب مشاᝏل ال᜻تاᗷة٢٢ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
اتᘭجᘭات للتغلب عᣢ مشاᝏل ال᜻تاᗷة٢٣ ᡨᣂة١٠ داس ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنᙏشاط فردي١٠ د"دراسة حالة حول مشاᝏل ال᜻تاᗷة"٢٤ ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط ٤ غᙏ

 ᢝ
ᡨᣍم ذاᘭتقي

٢٤٠
ة١٥ دمفهوم المقالة١ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دتارᗫــــخ المقالة٢ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ᡧ المقالة وأنواع ال᜻تاᗷات الأخرى٣ ᢕᣌة١٥ دالفرق ب ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ᗫة٤ ᢕᣂلة تعبᘭة المقالة كوسᘭة١٥ دأهم ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دالعناᣅ الأساسᘭة للمقالة٥ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنᙏشاط فردي١٥ د"تجميع عᘘارات تعᗫᖁفᘭة للمقالة" ٦ ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط ١ غᙏ
ة٥ دالمقالة التحلᘭلᘭة٧ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دمقالة الرأي٨ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دالمقالة الوصفᘭة٩ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf

ة٥ دالمقالة الإخᘘارᗫة١٠ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دالمقالة الثقافᘭة١١ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دالمقالة العلمᘭة١٢ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دالمقالة الأدبᘭة١٣ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنᙏشاط فردي١٥ دᙏشاط: "إᙏشاء مقالة مصغرة"١٤ ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط٢ غᙏ
ة٥ دالوضᖔح والدقة١٥ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
تᛳب١٦ ᡨᣂم والᘭة٥ دالتنظ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
اᗷط١٧ ᡨᣂة٥ دالتماسك وال ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دالأسلوب واللغة١٨ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دالجاذبᘭة والإᗷداع١٩ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf

الثالث

الرابع

مشᜓلاتها

ᢝ الحᘭاة اليومᘭة 
ᡧᣚ ةᗷتا᜻ة الᘭيوضح أهم 

والمهنᘭة والأᝏادᘌمᘭة.

ᢝ تجعل 
ᡨᣎة الᘭالأساس ᣅيرصد العنا

ال᜻تاᗷة فعّالة وجذاᗷة.

ᢝ ال᜻تابᘭة
ᡧᣚ ة الفنونᘭيوضح أهم

ᢝ ال᜻تاᗷة 
ᡧᣚ حدد المشᜓلات الشائعةᘌ 

وكᘭفᘭة التغلب عليها.

 ᘌذكر تعᗫᖁف المقالة وأهميتها.

يرصد الأنواع المختلفة للمقالات.

ᢝ تجعل  ᡨᣎة الᘭالأساس ᣅحدد العناᘌ
ة وفعالة. ᡧ ᢕᣂالمقالة متم

ᘌذكر الأنواع المختلفة لل᜻تاᗷة.

أهمᘭة ال᜻تاᗷة

مفهوم ال᜻تاᗷة

أنواع ال᜻تاᗷة

مقومات ال᜻تاᗷة

 ᣅة والعناᗷتا᜻ف الᗫᖁح تع ᡫᣄᛒ
الأساسᘭة لل᜻تاᗷة.

مفهوم المقالة

أنواع المقالات

خصائص المقالة

الوحدة الثالثة 
مهارة ال᜻تاᗷة - ٤ 

ساعات
 فنونها ( مثل : الرسائل ، 

اليومᘭات والمذكرات، 
 ᡧᣅر ، محاᗫالتقار

الجلسات
ا ) ᡵᣂالأدب شعرا ون
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ة٥ دالتوثيق والمراجع٢٠ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دالختام الفعّال٢١ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنᙏشاط فردي١٥ د"إعادة كتاᗷة المقالة  "٢٢ ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط ٣ غᙏ
ة٥ دالتحضᢕᣂ لل᜻تاᗷة٢٣ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دتنظᘭم الأفᜓار٢٤ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ د كتاᗷة المقدمة٢٥ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ د تطᗫᖔر الجسم الرئᢝᣓᛳ للمقالة٢٦ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دكتاᗷة الخاتمة٢٧ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ د المراجعة والتعدᘌل٢٨ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دᡫᣄᙏ المقالة٢٩ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنᙏشاط فردي١٥ دتخطᘭط المقالة ٣٠ ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط ٤ غᙏ
ة١٥ د مفهوم اليومᘭات٣١ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ د مفهوم المذكرات٣٢ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دالتعᗫᖁفات الأساسᘭة٣٣ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دالشᜓل والمحتوى٣٤ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
٣٥ ᢕᣂة٥ د الأسلوب والتعب ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ د الأغراض والوظائف٣٦ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
٣٧ ᢝ

ᡧᣛوالعاط ᢝᣓالنف ᢕᣂة٥ د التأث ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة٥ دالسᘭاقات والاستخدامات٣٨ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ د الخصائص الأساسᘭة لليومᘭات٣٩ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ د الخصائص الأساسᘭة للمذكرات٤٠ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنعرض النماذج ومناقشة جماعᘭة٥ دنماذج من اليومᘭات الشخصᘭة٤١ ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنعرض النماذج ومناقشة جماعᘭة٥ دنماذج من اليومᘭات التارᗫخᘭة٤٢ ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنعرض النماذج ومناقشة جماعᘭة٥ د نماذج من المذكرات الأدبᘭة٤٣ ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنعرض النماذج ومناقشة جماعᘭة٥ دنماذج من المذكرات المهنᘭة٤٤ ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنᙏشاط فردي١٠ د"تحلᘭل نموذج يومᘭات" ٤٥ ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط ٥ غᙏ

 ᢝ
ᡨᣍم ذاᘭتقي

٣٦٠
ة١٥ د تعᗫᖁف المعروض١ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دأهمᘭة المعروض٢ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دأجزاء المعروض٣ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دعناᣅ المعروض٤ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دخصائص المعروض٥ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دكᘭفᘭة كتاᗷة المعروض٦ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دالرد عᣢ المعروض٧ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ᢝ ١٥ دممارسة كتاᗷة المعروض٨

ᡨᣛᘭشاط تطبᙏامن ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط ١ غᙏ
ة١٥ دمفهوم التقᗫᖁر٩ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf

ة١٥ دأنواع التقارᗫر١٠ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دخصائص التقᗫᖁر الجᘭد١١ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ᢝ مجالات العمل١٢

ᡧᣚ رᗫᖁة التقᘭة١٥ دأهم ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دالأهداف الأساسᘭة للتقᗫᖁر١٣ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دكᘭف تحدد هدف التقᗫᖁر١٤ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ات المحتملة لتحقيق الأهداف١٥ ᢕᣂة١٥ دالتأث ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امندراسة حالة ومناقشة جماعᘭة١٥ ددراسة حالات عملᘭة١٦ ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂغPowerpoint/ PDf
١٧ ᢝᣥᘌادᝏر الأᗫة١٥ دمجالات التقار ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf

السادس

الخامس

ᛒستعرض خطوات كتاᗷة مقالة من 
. ᡫᣄ ال ᣠإ  ᢕᣂالتحض

 ᢝ ᡨᣎيرصد المجالات المتنوعة ال 

الوحدة الراᗷعة 
ال᜻تاᗷة الإᗷداعᘭة 

- ٦ ساعات

نماذج منها

ᘌذكر مفهوم اليومᘭات والمذكرات .

ᡧ اليومᘭات والمذكرات من  ᢕᣌقارن بᘌ
حᘭث الغرض

 والمحتوى والاستخدام .

ة لᝣل من  ᡧ ᢕᣂحدد الخصائص الممᘌ
اليومᘭات والمذكرات.

يناقش مع زملائه نماذج من اليومᘭات 
والمذكرات لاᙬᜧساب فهم أعمق.

كᘭف تكتب مقالة

تعᗫᖁف اليومᘭات 
والمذكرات

ᡧ اليومᘭات  ᢕᣌالفرق ب
والمذكرات

خصائصهما

الوحدة الخامسة 
ال᜻تاᗷة الوظᘭفᘭة 

- ٨ساعات

كتاᗷة المعروض والرد علᘭه

تعᗫᖁف التقᗫᖁر

أهداف التقᗫᖁر

ᘌذكر عناᣅ المعروضات الرسمᘭة

ᛒستعرض ماهᘭة التقᗫᖁر كوسᘭلة لنقل 
المعلومات الرسمᘭة.

ᘌ ᢝمكن  ᡨᣎحدد الأهداف المختلفة الᘌ 
أن ᛒسᣙ التقᗫᖁر لتحقᘭقها.



الأدواتنمط التدرᗫبالأسالᘭب المستخدمةالزمنالمواضيعالأسبᖔعᘻسلسلاهداف المحورالمحاورالوحده

ة١٥ دمجالات التقارᗫر المهنᘭة١٨ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دتقارᗫر الأعمال والᙬسᗫᖔق١٩ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دتقارᗫر المشارᗫــــع٢٠ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ د مقدمة التقᗫᖁر٢١ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دصلب الموضᖔع وتحلᘭله ٢٢ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دعرض النتائج ٢٣ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دكتاᗷة التوصᘭات٢٤ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دالملاحق٢٥ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
٢٦ ᢝ

᡽ᣍر النهاᗫᖁة١٥ د إعداد التق ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دمراجعة التقᗫᖁر٢٧ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دتقدᘌم التقᗫᖁر٢٨ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf

 ᢝ
ᡨᣍم ذاᘭتقي

٤٢٠
ة الذاتᘭة١ ᢕᣂف السᗫᖁة١٥ د تع ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة الذاتᘭة٢ ᢕᣂة للسᘭالأساس ᣅة١٥ د العنا ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة الذاتᘭة الشخصᘭة٣ ᢕᣂة السᗷة١٥ دكتا ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دأمثلة عᣢ السᢕᣂ الذاتᘭة الشخصᘭة٤ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة الذاتᘭة العᘭᗖᖁة٥ ᢕᣂة١٥ دخصائص الس ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة الذاتᘭة العᘭᗖᖁة٦ ᢕᣂة١٥ دنموذج للس ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة الأᝏادᘌمᘭة٧ ᢕᣂة السᗷة١٥ دكتا ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دنماذج من السᢕᣂ الأᝏادᘌمᘭة٨ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf

١٢٠
ة١٥ دمفهوم محᡧᣆ الاجتماعᘌ١ذكر تعᗫᖁف محᡧᣆ الاجتماع.تعᗫᖁف محᡧᣆ الاجتماع ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf

ة١٥ دعناᣅ محᡧᣆ الاجتماع٢ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
٣ᣆل عن᛿ لᘭة١٥ دتفاص ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
٤ ᡧᣆة المحᗷتا᜻ل ᢕᣂة١٥ دالتحض ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دكتاᗷة محᡧᣆ الاجتماع٥ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دمراجعة محᡧᣆ الاجتماع ٦ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf

صفات محᡧᣆ الاجتماع 
الجᘭد

 ᡧᣆتجعل مح ᢝ ᡨᣎحدد الخصائص الᘌ
. 
᠍
 وواضحا

᠍
الاجتماع مفᘭدا

٧
الخصائص الرئᛳسᘭة لمحᡧᣆ الاجتماع الجᘭد

ة١٥ د ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf

 ᡧᣅنماذج من محا
الاجتماعات

ᘌ٨عرض نماذج من محاᡧᣅ الاجتماعات
دراسة حالة لنموذج محᡧᣆ اجتماع

امندراسة حالة ومناقشة جماعᘭة١٥ د ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂغPowerpoint/ PDf

١٢٠
ة١٥ دمفهوم الملخص١ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ᡧ الملخص والتلخᘭص.٢ ᢕᣌة١٥ دالفرق ب ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٥ دفوائد الملخص٣ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ᢝ اتخاذ القرارات.4

ᡧᣚ ساعد الملخصᛒ فᘭة١٥ دك ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٠ دالتحضᢕᣂ ل᜻تاᗷة الملخص٥ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٠ دكتاᗷة الملخص٦ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
ة١٠ دمراجعة الملخص٧ ᡧᣅامنأسلوب المحا ᡧ ᡨᣂمPowerpoint/ PDf
امنعرض النماذج ومناقشة جماعᘭة١٥ دتحلᘭل نماذج ملخصات٨ ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂغPowerpoint/ PDf
٩ ᢝᣕة ملخص شخᗷ١٥ دكتا ᢝᣕة ملخص شخᗷكتا : ᢝ

ᡨᣛᘭشاط تطبᙏامن ᡧ ᡨᣂم ᢕᣂشاط ١ غᙏ
 ᢝ

ᡨᣍم ذاᘭتقي
١٢٠

السابع

الثامن

ᡧ الملخص والتلخᘭص. ᢕᣌذكر الفرق بᘌ

يرصد أهمᘭة الملخص

 ᘌحدد الخطوات العملᘭة ل᜻تاᗷة 
ملخص فعال ودقيق.

 ᢝ
ᡨᣎيرصد المجالات المتنوعة ال 

ᛒستخدم فيها التقᗫᖁر.

يوضح الخطوات العملᘭة لإعداد تقᗫᖁر 
متᜓامل ومنظم

الوحدة السادسة 
ة الذاتᘭة : - ᢕᣂالس

٢ ساعات

الوحدة الثامنة  
التلخᘭص- ٢ 

ساعة

عناᣅ محᡧᣆ الاجتماع

نماذج من الملخصات

 خطوات كتاᗷة الملخص

 ᣅة والعناᘭة الذات ᢕᣂف السᗫᖁذكر تعᘌ
ة الذاتᘭة ᢕᣂة للسᘭالأساس

ة ذاتᘭة  ᢕᣂة سᗷة كتاᘭستعرض آلᛒ
ات. ᢔᣂة تعكس المهارات والخᘭشخص

 ᡧᣆة محᗷخطوات كتا
الاجتماع

 ᡧᣆة محᗷتا᜻ة لᘭيرصد الخطوات العمل
اجتماع دقيق وفعّال.

يناقش مع زملاؤه نماذج من 
الملخصات لتطᗫᖔر مهارة التلخᘭص

 ᢝ
ᡧᣚ ةᘭة الذات ᢕᣂيرصد خصائص الس

. ᢝ ᢔᣍاق العرᘭالس
ة ذاتᘭة  ᢕᣂح خطوات إعداد س ᡫᣄᛒ
ز الإنجازات العلمᘭة ᢔᣂة تᘭمᘌادᝏأ

ᘌ ᢝجب أن  ᡨᣎة الᘭستعرض المكونات الأساسᛒ
ᘌحتوي  عليها محᡧᣆ الاجتماع.

تعᗫᖁف الملخص

أهمᘭة الملخص

الوحدة الساᗷعة 
 ᡧᣆمح

الاجتماعات ٢- 
ساعات

ة الذاتᘭة الشخصᘭة ᢕᣂالس

ة الذاتᘭة العᘭᗖᖁة ᢕᣂالس

ة الأᝏادᘌمᘭة ᢕᣂالس 

ة الذاتᘭة ᢕᣂمفهوم الس

مجالات التقᗫᖁر

خطوات إعداد التقᗫᖁر


